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ส านกังานศึกษาธิการภาค 3 
ตั้งอยู ่ณ ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษามธัยมศึกษา (สพม.) เขต 6 

 เลขท่ี 410/1 ถ.มรุพงษ ์อ.เมือง จ.ฉะเชิงเทรา 24000 
http://www.reo3.obec.in.th/ 



คู่มือผู้ดูแลระบบและการใช้งานเวบ็ไซต์ http://www.reo3.obec.in.th/ 
 
1. เขา้สู่เวบ็ไซตท่ี์ http://www.reo3.obec.in.th/ จะปรากฏหนา้จอเวบ็ไซต ์ดงัภาพ 
 

 
 
2. เล่ือนหนา้จอลงดา้นล่างของเวบ็ไซตเ์ลือก เขา้สู่ระบบจดัการ 
 

 
 



3. ปรากฏหนา้จอเขา้สู่ระบบ หากเป็นผูดู้แลระบบสามารถบริหารจดัการขอ้มูลไดท้ั้งหมดใหใ้ชร้หสัผูใ้ชง้าน 
57000001 รหสัผา่น 12345678 ส าหรับกลุ่มในส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา ใหใ้ชร้หสัเขา้สู่ระบบ ดงัน้ี 

 รหสัผูใ้ชง้าน  รหสัผา่น  กลุ่มสาระ 
57000001 12345678 ผูดู้แลระบบ 
10000001 12345678 กลุ่มนโยบายและแผน 
10000002 12345678 กลุ่มอ านวยการ 
10000003 12345678 กลุ่มบริหารงานบุคคล 
10000004 12345678 กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย ์
10000005 12345678 กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา 
10000006 12345678 กลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลฯ 
10000007 12345678 หน่วยตรวจสอบภายใน 

 
 
4. เม่ือเขา้สู่ระบบไดจ้ะปรากฏหนา้จอการบริหารจดัการเวบ็ไซตข้ึ์น ดงัภาพเป็นหนา้จอของผูดู้แลระบบ 

 



5. เม่ือเขา้สู่ระบบไดจ้ะปรากฏหนา้จอการบริหารจดัการเวบ็ไซตข้ึ์น ดงัภาพเป็นหนา้จอของกลุ่มใน สพท. 
 

 
 
 
6. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ช่ือท่ีอยู ่ศธภ. ใหม่ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ 

 

 



7. เม่ือตอ้งการแกไ้ข พื้นหลงั หรือสีเวบ็ไซตใ์หม่ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ 

 
 

 
 
8. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ภาพสไลดแ์สดงหนา้เวบ็ไซตส่์วนหวัเวบ็ไซตใ์หม่ ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ 

 

 



9. คลิกท่ีรูปดินสอเม่ือตอ้งการเปล่ียนภาพสไลด ์หรือคลิกท่ีรูปกากบาทถา้ตอ้งการลบภาพ หรือสามารถเพิ่ม
ภาพสไลดใ์หม่ โดยใหเ้ตรียมภาพตามขนาดท่ีก าหนด คือภาพกวา้งคูณยาว 1120 x 269 ดงัภาพ 

 
 

10. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ประกาศด่วนแสดงหนา้เวบ็ไซตใ์หม่ ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ สามารถแกไ้ข
ประกาศ เพิ่มประกาศใหม่ แสดง/ซ่อน หรือลบประกาศออกไดต้ามตอ้งการ  

 
 

 



11. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล อลับั้มภาพกิจกรรม ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ สามารถแกไ้ข เพิ่มใหม่ หรือลบ 
ไดต้ามตอ้งการ โดยคลิกท่ี สร้างอลับั้มภาพใหม่ ตั้งช่ืออลับั้ม และบนัทึก สามารถแนบไฟลภ์าพไดค้ร้ังละ 10 
ภาพกิจกรรม ตอ้งท าการปรับขนาดภาพไวก่้อน คือภาพกวา้งคูณยาว 1024 x 768 

 

 
12. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล/เพิ่มขอ้มูล ข่าวการศึกษา Enews ของ ศธภ. ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ สามารถ
แกไ้ขประกาศ เพิ่มข่าวใหม่ หรือลบข่าวออกไดต้ามตอ้งการ  

 

 
 



13. การส่งข่าวใหม่ใหค้ลิกเพิ่มขอ้มูลใหม่ข่าว Enews พิมพส่์วนโปรยหวัเร่ืองของข่าว พิมพเ์น้ือหา สามารถ
แยกไดท้ั้งหมด 5 คอลมัน์ เสร็จแลว้บนัทึกขอ้มูล  

 
 
14. เสร็จแลว้เตรียมภาพข่าวจ านวนก่ีภาพก็ไดแ้ต่สามารถเพิ่มภาพไดค้ร้ังละ 10 ภาพโดยท าการปรับขนาด
ภาพไวก่้อน คือภาพกวา้งคูณยาว 1024 x 768 เสร็จแลว้เลือก คลิกเพิ่มภาพ ตามหวัขอ้ข่าวท่ีตอ้งการเพิ่มภาพ  
 
 

 
 
 



สังเกต สถานะข่าวจะตอ้งเป็น ขณะน้ีออนไลน์ สีเขียว ถา้เป็นสีแดงใหค้ลิกท่ีปุ่ม ใหก้ลายเป็นสีเขียว ดงัรูป 

 
 
15. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล/เพิ่มขอ้มูล ข่าวการศึกษา E-network ของ ศธจ. ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ 
สามารถแกไ้ขประกาศ เพิ่มข่าวใหม่ หรือลบข่าวออกไดต้ามตอ้งการ  

 

 



16. การส่งข่าวใหม่ใหค้ลิกเพิ่มขอ้มูลใหม่ข่าว E-network พิมพส่์วนโปรยหวัเร่ืองของข่าว พิมพเ์น้ือหา 
สามารถแยกไดท้ั้งหมด 5 คอลมัน์ เสร็จแลว้บนัทึกขอ้มูล 
 

  
เสร็จแลว้เตรียมภาพข่าวจ านวนก่ีภาพก็ไดแ้ต่สามารถเพิ่มภาพไดค้ร้ังละ 10 ภาพโดยท าการปรับขนาดภาพ
ไวก่้อน คือภาพกวา้งคูณยาว 1024 x 768 เสร็จแลว้เลือก คลิกเพิ่มภาพ ตามหวัขอ้ข่าวท่ีตอ้งการเพิ่มภาพ 
 

 
 



17. เม่ือท าการส่งข่าว E-network แลว้ระบบสถานะจะยงัไม่ออนไลน์ ผูดู้แลระบบตอ้งมาคลิกเลือก อนุมติั
ข่าว ก่อน ข่าวในระบบ E-network จึงจะสถานะออนไลน์ และแสดงในหนา้เวบ็ไซต์โดยอตัโนมติั 
 

  
18. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ข่าว E-clips ของ ศธภ. ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ สามารถแกไ้ขคลิป เพิ่มคลิป
ใหม่ หรือลบคลิปออกไดต้ามตอ้งการ  

 
 

  
 



19. การส่ง e-clips นั้นท่านจะตอ้งไปอพัโหลดคลิปข้ึนท่ี YOUTUBE ก่อนแลว้จึงจะน าเอาโคด๊คลิปจากยทููป
มาวางในระบบโปรแกรม พร้อมเขียนค าบรรยายคลิป ท่ีจะแสดงหนา้แรกของเวบ็ไซตโ์รงเรียนโดยอตัโนมติั 
 
 

  
แสดงหนา้จอการแกไ้ข E-clips 
 

 
 
 



20. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ข้อมูลทัว่ไป-ประวตัิ ของ ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่ม
ขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
21. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล วสัิยทัศน์-พนัธกจิ ของ ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่ม
ขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 
 

  



 
22. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ท่ีอยูเ่บอร์โทรติดต่อขอ้มูลกลุ่มต่าง ๆ ใน ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถ
แกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

 23. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ศึกษาธิการภาค ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูล
ใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



24. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล รองศึกษาธิการภาค ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ 
หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
25. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ศึกษาธิการจงัหวดั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ 
หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



26. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ผู้อ านวยการกลุ่ม ในสังกดั ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล 
เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
27. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล บุคลากรต่าง ๆ  เช่น บุคลากรในกลุ่มอ านวยการ ในสังกดั ศธภ. ใหค้ลิกท่ีเมนู 
ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



28. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล หนังสือราชการ เพื่อใหด้าวน์โหลด ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ให้คลิก
ท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ ไดต้ามตอ้งการ  
 

  
29. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ปฏิทนิการปฏิบัติงาน ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ 
สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 
 

  



 
30. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ข่าวประกวดราคา ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ให้คลิกท่ีเมนู ดงัภาพ 
สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
31. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ข่าวรับสมัครครูและบุคากร ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ให้คลิกท่ีเมนู 
ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  



32. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ข้อมูลสารสนเทศ เช่นขอ้มูล 10 มิ.ย. DMC ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั 
ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ ไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 
33. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ค าส่ังต่าง ๆ ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถ
แกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  



34. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระเบียบ-ข้อบังคับต่าง ๆ ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงั
ภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
35. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล หลกัเกณฑ์การปฏิบัติงาน ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงั
ภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



36. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล แบบฟอร์มต่าง ๆ ให้ดาวน์โหลด ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ี
เมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
37. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล รายงานการประชุมต่าง ๆ ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงั
ภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



38. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล เผยแพร่งานวชิาการ หรือข้อมูลอ่ืน ๆ ทีจ่ะเผยแพร่ให้ดาวน์โหลด ท่ีจะแสดงใน
หนา้เวบ็ไซตอ์ตัโนมติั ใหค้ลิกท่ีเมนู ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกได้
ตามตอ้งการ  
 

  
39. เม่ือตอ้งการเปล่ียนภาพสไลด ์หรือคลิกท่ีรูปกากบาทถา้ตอ้งการลบภาพ หรือสามารถเพิ่มภาพสไลดใ์หม่ 
โดยใหเ้ตรียมภาพตามขนาดท่ีก าหนด คือภาพกวา้งคูณยาว 1120 x 269 ดงัภาพ 
 

  



40. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ประกาศด่วนแสดงหนา้เวบ็ไซตใ์หม่ ใหค้ลิกท่ีไอคอน ดงัภาพ สามารถแกไ้ข
ประกาศ เพิ่มประกาศใหม่ แสดง/ซ่อน หรือลบประกาศออกไดต้ามตอ้งการ 
 

  
42. เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล แผนทีพ่กิดั Google Maps ของ ศธภ. ท่ีจะแสดงในหนา้เวบ็ไซต ์ใหค้ลิกท่ีเมนู 
ดงัภาพ สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพิ่มขอ้มูลใหม่ หรือลบขอ้มูลเดิมออกไดต้ามตอ้งการ  
 

  
 



42. เม่ือตอ้งการดูแผนท่ี  จะแสดงแผนทีพ่กิดั Google Maps ของ ศธภ. ดงัภาพ 
 

  
43. เม่ือด าเนินการเปล่ียนแปลง แกไ้ข เพิ่มเติมขอ้มูล ทุก ๆคร้ัง ท่านจะตอ้งเขา้เวบ็ไซตใ์หม่ กดปุ่ม Refresh 
ใหเ้วบ็ไซตแ์สดงขอ้มูลใหม่ จึงจะเห็นการเปล่ียนแปลงท่ีไดด้ าเนินการไปแลว้  
*** หมายเหตุผู้ใช้งานระดับ กลุ่มต่าง ๆ ในสังกดั ศธภ. จะมองเห็นเมนูต่าง ๆ ไม่ครบเหมือน ผู้ดูแลระบบ 
 

  


