
 

 ผู้รับบริการ วิธีการและขั้นตอนในการให้บริการ (ผู้ให้บริการ) ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                          ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                             ไม่ถูกต้อง 

  

3-5 วนั 
 
 
 
 
 
 
 

1-3 วนั 
 
 
 
 
 

 

3-5 วนั 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาตาม
กรมบญัชีกลาง

ก าหนด 

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1. แบบ 5300 
2. สมุดประวตัิและเวลาทวีคูณ
ระหวา่งประจ าปฏิบตัิงานหน้าที่
อยู่ในเขตที่ไดรั้บประกาศใชก้ฎ
อยัการศึก (แบบ 5302) 
3. ค  าส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนล่าสุด 
4. ส าเนาค าส่ังลาออก/ประกาศ
เกษียณ 
5. สรุปวนัลาประเภทต่างๆ  
6. กพ.7 ฉบบัจริง 
7. หนังสือรับรองและขอเบิกเงิน
บ าเหน็จด ารงชีพ (สรจ.3) 
8. แบบแจง้รายการลดหย่อนภาษี
เ งินได้ส าห รับผู ้รั บ เบี้ ยหวัด
บ าเหน็จบ านาญปกติ (สรจ.1) 
 
 
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 พระราชบญัญตัิ
บ  าเหน็จบ านาญ
ขา้ราชการ พ.ศ. 2494 

 พระราชบญัญตัิ
บ  าเหน็จบ านาญ
ขา้ราชการ พ.ศ. 2539 

 ระเบียบ
กระทรวงการคลงัวา่
ดว้ยการขอรับและ
การจ่ายบ าเหน็จ
บ านาญขา้ราชการ 
พ.ศ.2527 

 

ผูมี้สิทธิขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

คียข์อ้มูลส่วนตวัในระบบ  

e-Filing และส่งเอกสารท่ี

เก่ียวขอ้งตามก าหนด 

 

แจง้ผูมี้สิทธิให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม

เพ่ือประกอบการขอรับเงินต่อไป 

(ไม่อนุมัติส่ังจ่าย) 

 ตรวจสอบรายการตีกลบัใน

ระบบ D-pension 

 แกไ้ขขอ้มูลให้ถูกตอ้งตามที่

ไดรั้บแจง้จากส านักงานคลงัเขต/

กรมบญัชีกลาง 

 

เจา้หนา้ท่ีรับขอ้มูลใน 

ระบบ D-pension  

และตรวจสอบแบบขอรับ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

 บนัทึกออกเลขหนังสือส่ง 

 บนัทึกขอ้มูลการขอเบกิเงินในระบบ 

D-pension 

 จดัส่งแบบขอรับเงินและเอกสารที่

เก่ียวขอ้งไปยงัส านักงานคลงัเขต 2 ,

กรมบญัชีกลาง,และ กบข./กสจ. 

 

ท าบนัทึกเสนอ

ผูบ้งัคบับญัชา 

เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบการสั่งจ่าย

ในระบบ D-pension 

(อนุมัติส่ังจ่าย)                                                

บนัทึกขอเบิกในระบบ D-pension 

 และส่งกรมบญัชีกลาง 

ผูมี้สิทธิไดรั้บเงินโอนเขา้บญัชี 

ตามท่ีกรมบญัชีกลางอนุมติั 

คู่มือการให้บริการ เร่ืองการขอรับเงนิบ าเหน็จบ านาญ 

กลุ่มอ านวยการ ส านักงานศึกษาธิการ 9 


